SMERNICE PRO ZADAVANI ZAKAZEK
DYJE - stavebni bytové druZzstvo, U trzisté 814/2, 690 40 Breclav

CLI
Predmét aprav

1. Smérnice stanovuje zadvazny postup druzstva pii zadavani zakazek k uzavieni smlouvy k jejich
provedeni (dale jen ,,zadadvani‘).

2. Stanovené podminky v této smérnici se nevztahuji:

a) na zakazky piikladné¢ uvedené dile a nebo na zakdzky upravené jinymi obecné zdvaznymi
pravidly (dodévka energii, vody, poskytovani finan¢nich sluzeb, plnéni veiejné zakazky, ptibrani
znalce, najem nemovitosti nebo prostori)

b) na HW a SW vybaveni zadavatele, v tomto pifipadé se zakazka fesi ve spolupraci s firmou
Autocont CZ (viz Smlouva o poskytovani systétmové podpory ¢.  2003/01)

¢) na ptipady naléhavé potieby, jde-li o ohroZeni zivota nebo zdravi lidi a nebo hrozi-li Skoda
velkého rozsahu

d) na drobné prace a dodavky, které nemaji charakter d¢leni dila na mensi celky a jejichz cena
neptesahuje 150.000,- K¢ bez DPH. Pro tyto ptfipady plati samostatné zasady.

e) na specialni technologie a investice stiedisek Sprava, Udrzba a Tepelné hospodaistvi.
3. Stanovené podminky v této smérnici se dale nevztahuji na zakéazky, které Ize realizovat vlastnimi

kapacitami stfediska Udrzby.

CLII
Pojmy

Pro tcely této smérnice se rozumi:

a) zakdzkou je uplatnd smlouva uzaviend mezi druZstvem a vybranym uchazeCem, jejimz
pfedmétem jsou dodavky, provedeni praci nebo poskytovani sluzeb

b) z4jemcem o zakdzku je fyzicka nebo pravnicka osoba (ptfipadné vice téchto osob spolecn¢), ktera
si vyzada zadavaci dokumentaci nebo je vyzvana druzstvem k piedlozeni nabidky

¢) uchazecem o zakazku je fyzicka nebo pravnickd osoba (pfipadné vice téchto osob spolecn¢),
ktera predlozila nabidku dle podminek zadanych druzstvem

d) mistem pro piijimani nabidek a jejich otevirani je sekretariat pfedsedy druzstva



e) predbéznou nabidkou je navrh na zplisob plnéni zakéazky, pfiCemz soucasti nabidky neni navrh
smlouvy a nabidkova cena

f) zadavaci lhltou se rozumi doba, po kterou jsou uchazec¢i svymi nabidkami vazéni, lhita zacina
dnem, kdy se oteviraji obalky s nabidkami a kon¢i dnem rozeslani obélek s oznamenim vysledki
vybéru nejvhodnéjsi nabidky

g) dokumentaci o zadani zakazky je soubor dokladl nutnych pro zadani zakézky a nabidky vSech
uchazect

h) specializovanou zakazkou je takova zakéazka, kterou mulZe provést pouze omezeny okruh
zajemcl majicich k tomu pfislusné opravnéni

Cl. IIL
Zadani zakazky

Zakazka se zadava na zakladeé:

a) pozadavku samospravy nebo spoleCenstvi vlastnikii bytovych jednotek (dale jen SVJ),
dolozenym zapisem z Clenské schlize samospravy nebo shroméazdéni SVJ, piicemz specifikace
pozadavku je soucasti pfijatého usneseni nadpolovi¢ni vétSinou, piilohou je Zadanka na opravu

b) schvaleného planu oprav a Zaddanky na opravu.

O zadani zakazky rozhoduje piedseda druzstva na navrh vedouciho provozniho tseku. Vlastni
zadani zakdzky zpracuje provozni usek do 10 dnli od zaddni pozadavku a odesle ptfipadnym
zajemcum prostiednictvim sekretariatu druzstva.

Zpusoby zadani zakazky:

a) k uzavieni smlouvy na zakézku zasila druzstvo vyzvu k podéani nejvhodnéjsi nabidky a to
nejméne tfem zdjemcim, neni-li v této smérnici stanoveno jinak. Samosprava (SVJ) mize predlozit
vlastni navrh na z4jemce o zakazku.

b) jde-li o zakazku jejiz pfedmétem je zhotoveni, montaz, uprava nebo oprava, ptipadné poiizeni
nemovitosti, souboru stroji nebo zafizeni tvoticich samostatny funkéni celek je druzstvo povinno
uskutecnit tuto vyzvu v piipadé, ze vySe budouciho penézitého zdvazku ze smlouvy ¢ini nejméné
150.000,- K& bez DPH.

Obsah podminek zadani zakazky:

a) rozsah zakazky, dobu a misto plnéni zakazky
b) pozadavky na prokazani kvalifika¢nich ptedpokladli uchazece

¢) pozadavky na jednotny zptlisob zpracovani nabidkové ceny vcetné platebnich podminek



d) lhita pro pfijimani nabidek
e) zadavaci lhatu
f) misto pro podavani nabidek a dobu, v niz 1ze nabidky podat osobné

g) oznameni o dobé€ v niZ lze konat prohlidky mista plnéni zakazky, ptipadné doba, kdy je mozno
nahlédnout do dokumentace tykajici se zakazky

h) ptipadné podminky, pfi jejichZ splnéni je mozno piekrocit nabidkovou cenu.

CL IV
Pfijimani nabidek
Mistem pro pfijimani nabidek je vyhradné sekretariat predsedy, kde budou pfijimany nabidky do
urceného terminu a v zapeceténych obélkach.

Nabidky doruc¢ené na jiné misto (na samospravu nebo SVJ, provozni tsek) musi byt bez prodleni
pfedany k zaregistrovani na sekretariat.

Dorucené nabidky po stanoveném terminu budou z dal$iho fizeni vyfazeny, v pfipad¢ osobniho
doruceni nebude nabidka ptfevzata.

Taktéz nabidky doruc¢ené v nezapeceténé obalce budou z dalSiho fizeni vyfazeny a v ptipadé
osobniho doru¢eni nebude nabidka ptevzata.

CLV
Otevirani obalek
Dorucené obalky s nabidkami otevira komise, kterou jmenuje pfedseda druzstva nebo vedouci

provozniho Useku a tato musi byt nejméné tfi¢lennd. SloZeni komise - pfedseda druzstva nebo
vedouci provozniho useku a dalsi nejméne dva zamestnanci druzstva.

O otevieni dorucenych nabidek zpracuje komise protokol, ve kterém uvede seznam vSech
dorucenych nabidek, datum doruceni, Cislo jednaci, vCetné rozsahu nabidky (napi. pocet ptiloh
apod.). Protokol podepisi vSichni pritomni Clenové komise.

V ptipadé, Ze nabidka nebude fadné zabezpecena proti pripadné vyméné nebo ztraté nékterého listu,
provede sekretariat predsedy parafovani vSech stranek jednotlivych nabidek a nasledné je preda
jednateli vyberové komise.

CL VI
Piiprava hodnoceni nabidek

1. Jednatel vybérové komise zajisti odborné posouzeni nabidek, pfi kterém posuzuje zejména:



- splnéni zadavacich podminek na rozsah zakazky, dobu a misto plnéni
- splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii a jejich ovéfeni

- zpracovani nabidkové ceny i z pohledu mozného porovnan jednotlivych nabidek, pfipadné po
konzultaci s vedouci EU jejich ekonomické zhodnoceni

- pomér najemnich a vlastnickych byta
- predlozené zaruky

- reference.

2. Vyse uvedené zapracuje jednatel vybérové komise do piehledu jednotlivych nabidek, které pieda
¢lenim vybérové komise, véetné zastupctu samospravy (SVJ). Prehled preda nejméné tii dny pied
vlastnim jednanim vybérové komise.

3. V piipadé¢ zakazek technicky ndro¢nych nebo u zakdzek s piedpokladanymi mimotadné
vysokymi naklady, stanovi jednatel termin pro pifedbézné jednani s jednotlivymi ¢leny komise k
dikladnému seznameni s doru¢enymi nabidkami.

CL VII
Hodnoceni nabidek

1. Vybérova komise je poradnim orgdnem piedstavenstva druzstva:

- stalé ¢leny komise pro vybér uchazecii o zakazku jmenuje predstavenstvo druZstva

- sloZeni vybérové komise:

predseda, (mistopfedseda predstavenstva)
jednatel, (povéieny zaméstnanec PU)
&len, (vedouci PU)

¢len, (vedouci sttediska udrzby)

&len, (technik PU dle odbornosti)

zastupci samospravy (ptipadné SVJ), jichz se zakdzka tyka



V ptipadé€, Ze se zakdzka tyka vétSitho poctu samosprav (SVJ) budou Cleny vybérové komise
zastupci jednotlivych samosprav, ptipadné jejich vybrani zastupci, pfiCemz pocet bude odvisly od
velikosti zakazky.

- jednani komise tidi predseda a v jeho neptitomnosti jednatel

- vybérovou komisi svoldva po dohod¢ s jejim predsedou a zdstupci samosprav (SVJ) jednatel,
ktery taktéZ pfipravuje program jednani komise

- Clenové komise jsou povinni zachovavat mlcenlivost o projedndvanych zaleZitostech
- bez zastupcl samospravy miize komise jednat jen v tom piipadé, pokud se prokaze, Ze se jednani
komise zamérné vyhybaji.

2. Postup pfi posuzovani a hodnoceni nabidek:

a) komise ma pravo pii hodnoceni a posuzovani nabidek vyuzit ptizvané odborniky, ktefi nesmi byt
podjati a jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vécech, se kterymi se béhem jedndni seznadmili

b) komise miize pfi posuzovani a hodnoceni nabidek opravit zjevné pocetni chyby v nabidce, které
nemaji vliv na nabidkovou cenu

c) v pripadé, Ze ncktera z nabidek nespliuje z hlediska obsahového stanovené podminky, ma
komise pravo nabidku z dalSiho posuzovani vytadit

d) pfi vlastnim hodnoceni nabidky posuzuje komise samostatn¢ nabidkovou cenu a ostatni kritéria
plnéni zakazky

e) v piipadé, Ze nabidka obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu, kterd se vyrazné odchyluje
od ostatnich nabidkovych cen a nejevi se jako objektivni, vyzdd4d komise od uchazece pisemné
zdivodnéni ve stanovené lhité. NedodrZi-li uchaze¢ stanovenou lhiitu, komise jeho nabidku z
dalsiho posuzovani vytadi.

3. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) pro jednani predstavenstva potfidi komise o posouzeni a hodnoceni nabidek zpravu, ve které
uvede:

- udaje o sloZeni komise (pokud neni presencni listina pfilohou zpravy)

- prehled nabidek s uvedenim pfislusného uchazece, které komise pievzala



- vysledek posouzeni jednotlivych nabidek
- seznam nabidek, které komise po posouzeni vytadila

- potadi nabidek podle vysledku hodnoceni

b) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise s tim, Ze
pro piijeti zavéru je rozhodujici vétSinovy nazor komise. Vyhrady nebo odlisné nazory zastupct
samospravy (SVJ) musi byt protokolovany.

c) o vybéru nejvhodngjsi nabidky, kterd nejlépe spliluje stanovené podminky,rozhodne
predstavenstvo druzstva ve svém usneseni

d) v ptipad¢, Ze rozhodnuti predstavenstva neodpovida potradi nabidek podle hodnoceni komise, je
povinno své rozhodnuti zdiivodnit.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy:

a) druzstvo ozndmi v zadavaci lhGt€ vSem uchazecim své rozhodnuti o vybéru nejvhodngjsi
nabidky

b) v piipadé zadosti uchazece o vraceni vzorkil a ukazky nebo jejich Casti podané do jednoho
mésice ode dne odeslani vysledku, je druzstvo povinno tyto vratit

¢) s uchazec¢em, jehoz nabidka byla vybrdna jako nejvhodnéjsi uzavie druzstvo smlouvu do jednoho
mesice

d) odmitne-li vybrany uchaze¢ uzavtit smlouvu nebo nedojde-li k jejimu uzavieni do vySe uvedené
lhity, vyzve druzstvo uchazece, ktery se umistil na druhém piipadné tfetim misté

e) neni-li ani v tomto piipad¢ uzaviena smlouva, zpracuje druzstvo novou vyzvu k podani nabidky,
pfi¢emz vyzve jiny okruh ptipadnych uchazeci.

CL VIII
Zavéreéna ustanoveni

1. Nesouhlasi-li zastupci samospravy se stanoviskem zbyvajici ¢asti vybeérové komise, predlozi
komise zpravu se zaprotokolovanymi vyhradami ptedstavenstvu k dal§imu projednani.

2. V piipad¢ nesouhlasu se zavéry komise ze strany zdstupci spolecenstvi vlastnikd, kde bytové
druzstvo ma menSinovy podil, je konecné rozhodnuti ptedlozeno na shromdzdéni spolecenstvi
vlastnik.

3. Pozada-li samosprava (SVJ) o predloZeni podanych nabidek k vlastnimu sezndmeni (za ucelem



projednani na ¢lenské schiizi nebo shromazdéni SVJ), obrati se na jednatele komise.

Jednatel komise zabezpeci, Ze nabidky nebudou vyndSeny z objektu bytového druzZstva a Ze
nebudou potizovany jejich kopie.

Piedstavenstvo DYJE, stavebni bytové druzstvo schvalilo tuto smérnici pro zadavani zakdzek
usnesenim ¢islo 124/8 ze dne 26.8.2004. Soucasti smernice jsou ,,Zasady zajistovani drobné udrzby
domovniho a bytového fondu dodavatelskym zpiisobem*. Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2004.

Ptedstavenstvo rusi platnost smérnice ¢islo 03/2003 ze dne 25.9.2003.

Ing. Jindfich Machécek v.r.
mistoptfedseda pfedstavenstva

JUDr. Ladislav Kvasnicka v.r.
predseda predstavenstva a predseda druzstva



